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Tutoriel pour réserver une salle

Etape 1 : Création d'un compte utilisateur
(si vous avez déja un compte utilisateur passez a I'Etape 2)
Pour créer un compte, rendez-vous sur le site www.versoix.ch

Cliquez sur S’inscrire en haut a droite de la page.

o Veisoix

VIVRE A VERSOIX ADMINISTRATION VIE POLITIQUE ACTUALITES AGENDA PROJETS ET TRAVAUX DEV. DURABLE ANNUAIRE EMPLOIS

Renseignez les champs du formulaire d’inscription ainsi que I'adresse e-mail et le mot de passe, puis
cliquez sur S’inscrire en bas du formulaire.

Inscription

Vous &tes Citoyen versaisien »
Titre Monsieur "
Prénom

MNom

Date de naissance

Téléphone

Adresse

MNPA

Ville

Pays Suisse b

Informations de connexion

E-mail

Mot de passe

Répétez le mot de passe

1]

Vous recevrez alors un e-mail vous informant que votre demande de création de compte a été envoyée
et qu’elle est en attente de validation, délai de réponse pouvant aller jusqu'a 2 jours ouvrables.

V01.2024


http://www.versoix.ch/

w Versoix

Etape 2 : Compte utilisateur déja actif

Pour réserver une salle, rendez-vous sur le site www.versoix.ch

Cliguez sur Connexion en haut a droite de la page.

F Veizolx o

VIVRE A VERSOIX ADMINISTRATION VIE POLITIQUE

ACTUALITES AGENDA PROJETS ET TRAVAUX DEV. DURABLE ANNUAIRE EMPLOIS

Renseignez votre e-mail et mot de passe puis Connexion.

Email:

Mot de passe:

Vémi_egeoix V::,~ 4. 0
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ANNUAIRE EMPLOIS

VIVRE A VERSOIX ADMINISTRATION VIE POLITIQUE ACTUALITES AGENDA PROJETS ET TRAVAUX DEV. DURABLE
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Depuis votre compte utilisateur, téléchargez les documents demandés afin de compléter votre profil et
cliquez sur Enregistrer.

Modifier mes informations

Titre Monsieur Ed
Prénom

MNom

Date de naissance

Téléphone +41 00000 00

Adresse

MNPA

Ville

Pays Suizse k4
Documents

Type Document Ajouter / Modifier

Statuts de 'association Aucun document |mlm

Carte d'identité Aucun document [Tz | Obligatoire

Assurance RC Adcun document [ Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Permis de conduire Aucun document |P‘armur'|r |.‘-‘-.l.|cur fichier sélectionné

Documents entreprise Aucun document |ml Aucun fichier sélecticnné
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Etape 3 : Réservation et/ou consultation

de disponibilité d'une salle

Vérifiez que vous étes bien connectés ; votre nom d’utilisateur doit apparaitre en haut a droite de la
page.

Cliquez ensuite sur Locations depuis la page d’accueil, puis Salles et infrastructures.

¥ Versoix

VIVRE A VERSOIX ADMINISTRATION VIE POLITIQUE ACTUALITES AGENDA PROJETS ET TRAVAUX DEV. DURABLE ANNUAIRE EMPLOIS

RECYCLAGE ABO. PARKINGS || FONDS CULTUREL GUICHET VIRTUEL

LOCATIONS

= Horaires de la Mairie
Lundi - Mardi - Mercredi - jeudi
8h00-12h00 et 14h00-16h30

" Vendredi
Locations de salles 8h00-12h00 et 13h00-15h30

La disponibilité des salles est accessible en cliquant sur la salle concernée en bas de page.

Cliguez p. ex. sur Ecogia en utilisant la fleche a droite.

LISTE DES SALLES

Pour réserver une salle, veuillez d'abord vous connecter.
Charron, salle du rez - capacité : 60 pers. v
Ecogia, salle multifonction - capacité : 20 pers. s/2 niveaux v
Espace Quartier "La Passerelle” - (disponible pour les résidants versoisiens uniquement) - capacité : 30 v
pers.
Lachenal, salle communale - capacité : 300 pers. v
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Cliguez sur Demande de réservation ou Voir les disponibilités (suivant si vous étes ou pas
connectés a votre compte).

Ecogia, salle multifonction - Capacité - 80 pers. s/2 nivesux v
Etage rez
Capacité 80 pers. s/2 niveaux

Prix
S™  dés CHF 500.00/jour (Hors rabais)
indicatif

Adresse  Chemin d'Ecogia 10. 1290 Versoix ¥

Photos

R ———
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Une description succincte est donnée sur la salle en question (adresse, horaires a respecter, tarifs, etc.).

Faire défiler les mois, au moyen des fleches, jusqu’a la date désirée. Si aucune indication n’est précisée
(fond blanc), la date est disponible. Le fond grisé correspond aux dates hors délai des 20 jours a compter
du jour de votre connexion et ne peuvent étre ni consultées ni réservées.

Courant \ Novembre 2022 >’m

Mercredi Vendredi Dimanche

0:00 - 12:00 Indizpi
10:00 - 19:00 Réser 18:00- 23:30 Réser
10:00 - 23:50 Indis/ 23:30- 23:50 Indis]
2 22 3 24 25 26 27
ron-toon v
10:30 - 17:00 Réser]| 15:00 - 20:00 Réser  16:00 - 20:00 Réser 10:D0 - 2:00 Résery
ORI e EET 02 s
n:m-11=nmﬂsp-. 2:00 - 10:00 Indlispy
o0~ o0
10:00 - 23:50 Ré=e|  10:00 - 22:30 Rézer]

Cliquez sur une date disponible pour effectuer une réservation.
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Si vous n'étes pas connectés, une fenétre s'ouvre et vous invite a vous connecter a votre compte.

CONNEXION REQUISE

Email:

Mot de passe:

CONNEXION CREER UN COMPTE

Mot de passe oublié ?
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Possibilité de faire une réservation sur plusieurs jours sur une seule fiche en modifiant les dates (du ...
au ...). Attention aux horaires autorisés qui varient en fonction des jours de la semaine et du vendredi
et samedi (voir horaires spécifiés dans le descriptif de la salle).

Renseignez tous les champs du formulaire, cochez les éventuelles options souhaitées, et insérez les
fichiers demandés s'ils sont manquants, puis cliquez sur Envoyer la demande.

D EMANDE DE RESERVATION - ECOGIA, SALLE MULT FO‘:.' CTION

'

Du¥ 3071142022 au® 30/11/2022

Association/Sociétéd

Nom/Prénom* W00 XA
Date de naissance® 30 v [ 10 w2022 0w
Répondant
Adresse¥ w000
A
NPAY w0t Villa® e
Email*
Talephona® +4127335
Type d'événement® Séléctionner le type d'événement v
Nbre de personnes attendues®
La capacité maximale est de 80 pers. s/2 niveausx
Remargues
Vs
Type Document
Carte d'identité Aucun document [Parcourr... | Aucun fichier sélecionné.
Statuts association Aucun document |Parcourr... | Aucun fichier sélectionné.
Azzsurance AC Aucun document |Parcourr... | Aucun fichier sélectionné.

A Options* [ Salle multifonction - CHF 250.00/jour (rabais inclus)

[ Cuisine + couverts {Location de la salle obligatwire) - CHF

150.00/jour {rabais incius)

[ J'&ilu et sccepts les conditions de réservation®
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Etape 4 : Réservation validée/refusée

La confirmation ou le refus de mise a disposition sont adressés par le service des locations dans les
10 jours ouvrés a compter de la réception de la demande, pour autant que la demande soit compléte.
En période de vacances scolaires, le délai de réponse peut étre prolongé.

La facture concernant la location est adressée au bénéficiaire par courrier postal.

Etape 5 : Consultation ou annulation d’'une demande

Vérifiez que vous étes bien connectés ; votre nom d’utilisateur doit apparaitre en haut a droite de la
page.

Cliquez sur votre « Nom d'utilisateur » en haut a droite.

VIVRE A VERSOIX ADMINISTRATION VIE POLITIQUE ACTUALITES AGENDA PROJETS ET TRAVAUX DEV. DURABLE ANNUAIRE EMPLOIS

Tout en bas de la page vous avez la possibilité de consulter ou annuler vos demandes de locations en
cliquant sur pour les consulter ou sur pour annuler. Attention si la demande de réservation a
déja été traitée, des frais peuvent étre facturés*.

Réservations

Salles
ID Salle Dates Statut
2649 Charron, salle du rez 14.01.2023 11:00 - 14.01.2023  Annulé D
21:30
2580 Charron, salle du rez 03.12.2022 12:30-03.12.2022 Refusé
19:00 D
2455 Espace Quartier "La Passerelle” - (disponible pour les résidants 08.10.2022 14:30 - 08.10.2022  Annulé
versoisiens uniquement) 22:00
2292 Lachenal, salle communale 25.05.2022 16:00 - 25.05.2022  Annulé
20:00
2291 Lachenal, salle communale 03.05.2022 18:00 - 03.05.2022 Annulé
19:00

*Voir reglement des locations
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https://www.versoix.ch/media/document/0/2018-10-31_reglement-salles_v10.2018.pdf

